HVS Virksomhedsplan

10.2.1. Progvebestemmelser og censorvirke Speedbdadscertifikat-
kursus

Referencer

e BEK 666 af 31/05/2023 Bekendtggrelse om krav til prgver og erhvervelse af beviser
for fritidssejlere samt til udbydere af prgver m.v.

e BEK 749 af 29/05/2020 Bekendtggrelse om beviskrav til fgrere af visse motor-

drevne fritidsfartgjer med en skrogleengde under 15 m.

Evalueringsskema for Speedbadscertifikatkursus.

Uddannelsesbeskrivelse for Speedbadscertifikatkursus.

Leeringsplan for Speedbadscertifikatkursus.

Reglement for Marinehjemmevaernets fartgjer.

Prgvebeskrivelse

.1. Generelt

Censorerne fordeler teoretisk og praktisk prgve imellem sig.

Teoriprgven:

— Afvikles som multiple choice pa socrative.com. Quiz der har veeret benyttet til
undervisning, ma ikke bruges til teoriprgven.

— Censor har ret til at stille opfalgende mundtlige spgrgsmal i tilfeelde, hvor der er
mistanke om forkerte eller uklare formuleringer i prgven.

— Der skal svares rigtigt pa 25 ud af 29 spgrgsmal.
— Der afsaettes 30 minutter til prgven.

e Praktiske prgve:
— Afholdes i et fartgj, der kan karakteriseres som en speedbad jf. BEK 749 af

29/05/2020.
— Vurderes blot et emne fra evalueringsskemaet som “utilstraekkelig praestation”,
kan kursisten ikke samlet vurderes som bestaet.

— Der afsaettes som udgangspunkt 20 minutter til praktisk sejlads pr. kursist.

e Provekravene fremgar af laeringsplanen og evalueringsskema.

« Den skriftlige preve og den mundtlige overhgring skal begge bestas med tilfredsstil-
lende resultat for at eksamen samlet set er best3et.

e Ved reeksamination skal kursisten gennemfgre bade den skriftlige - og den prakti-

ske prgve.

¢ 0

1.2. Sikkerhed

e Implementering af nationale og internationale maritime regler af relevans for den
pagaeldende uddannelse ggres pa folgende mader:
— Samarbejdsmgder med gvrige uddannelsesudbydere.
— Dialog med Sgfartsstyrelsen.
— Arlig screening af bekendtggrelser jf. referenceliste.

e Korrekt og sikkerhedsmaessig forsvarlig anvendelse af udstyr er beskrevet i Regle-
ment for Marinehjemmevaernets fartgjer, afsnit 1.14.

e Det kontrolleres at fartgjet er sgdygtig og udstyr er tilstede i funktionsdygtig til-
stand som beskrevet i Reglement for Marinehjemmevarnets fartgjer, afsnit 1.13.

e Censor kan afvise at afvikle prgven safremt det skgnnes at vejrliget ggr det ufor-
svarligt. Ved vindhastighed pa 12 m/s eller derover har censor ret til at aflyse prg-
ven.
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1.3. Udstyr

Gummibad udrustet jf. Reglement for Marinehjemmevaernets fartgjer.
Sikkerhedsudstyr jf. Reglement for Marinehjemmeveaernets fartgjer.

Flydende objekt til mangvreringsgvelse af mand-over-bord.

Vedligehold iht. Forsvarets Materiel- og Indkgbsstyrelse (FMI) gaeldende modus.

1.4. Kvalifikationskrav og kompetenceudvikling

Krav til kursusledere, undervisere og censorer pa de civilt maritime kompetencegi-
vende uddannelser identificeres i gaeldende bekendtggrelser og i dialog med Sgfarts-
styrelsen.

Krav til kursusledere, undervisere og censorer fastholdes i uddannelsesdokumentatio-
nen. Kravene registreres som kvalifikationer i DeMars og synligggres i instruktgrdata-
basen.

Kursusansvarlig har ansvaret for at kursusledere, undervisere og censorer lever op til
de fastsatte krav, se Virksomhedsplanens kapitel 10.2, afsnit 3, kursusansvarlig.

Falgeforlgb for censorer (F@L) har til hensigt at saette censor F@L ind i arbejdsgange
og pligter for den specifikke prgve. F@Ls virke og faglige kompetence vurderes af cen-
sor og munder ud i en indstilling om hvorvidt F@L kan fungere som selvstaendig cen-
sor pa prgven.

Basiskrav for censorer

Optagelse:

e Grundlaeggende instruktgrkursus

e Godkendt efter et F@L-forlgb som censor.

e Have faglig tilknytning til faget og kunne godtggre hvordan faglige kompetencer
vedligeholdes.

e Have tilknytning til Forsvaret. Enten som frivillige i Hiemmeveernet eller som del af
den fastansatte struktur.

Seerligt for censorer pa Speedbadscertifikat
e Gyldigt Duelighedsbevis i sejlads for fritidssejlere eller hgjere

En gang arligt gennemfgres censorseminar, hvor censorkorpset:

e bliver opdateret pa procedurer og andringer i regelgrundlag mv.

e afstemning af laeringsplanens prgveafsnit og evalueringsskemaer med gezeldende
love og bekendtggrelser.

e behandling af saerlige emner med betydning for kvaliteten.

o faglig sparring censorerne imellem.

2. Generel procedure for prgveafholdelse

2.1. Administrativ procedure fgr prgveafholdelse

e Det kontrolleres forud for prgveafviklingen, at prgveaflaeeggernes forudsaetninger er
registreret i DeMars, hvilket sker automatisk ved tilmelding pa hjv.dk

e Censor indkaldes og far elektronisk adgang til det samlede kvalitetssikringssystem,
herunder de specifikke prgvebestemmelser, klagevejledning, skabelon til rapporte-
ring, skabelon af evalueringsskema(er) etc.

e Prgveaflaeggerne registreres i certifikatregistret.

e Evalueringsskemaer og certifikater udskrives.
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e Censormappe klarggres med evalueringsskemaer, certifikater eller prgvebeviser,
klagevejledning og eventuelt gvrige vejledninger. Herudover vedlagges deltagerli-
ste, som er genereret ud fra tilmeldinger pa hjv.dk.

2.2. Progveafholdelse
e Ved fremmg@de modtager censor censormappen.
e Prgven gennemfgres under overvaerelse af censor og evt. eksamensvagt.

2.2.1. Censors pligter i forbindelse med prgveafholdelsen

For prgven

e Ved F@L: Censor kontakter F@L for vejledning og forventningsafstemning. Dette bgr
ske i samarbejde med KUA og MHS kvalitetsansvarlige.

e Censor skal, forud for prgven, sikre at prgven kan afholdes sikkerhedsmaessigt for-
svarligt. Gaeldende for kurser, hvor der er et sikkerhedsaspekt.

Prgven

e Ved FOL: FOL eksaminerer et passende antal prgveaflaeggere og modtager lgbende
vejledning og feedback fra censor. Censor bgr kun gribe ind under eksamination,
hvis prgveaflaeggers stilling forringes i vaesentlig grad som fglge af F@L indsats.
Censor benytter evalueringsskemaet for censorer til sin vurdering af F@Ls praesta-
tion.

e Censor skal opfgre sig med den for hvervet kreevede myndighed, vaerdighed og pae-
dagogiske tilgang til prgveafleeggerne.

e Censor anvender de udarbejdede evalueringsskemaer til gennemfgrelse af prgven
og sikrer sig prgveafleeggerens og kursuslederens underskrift efter gennemgang
med prgveaflaeggeren.

e Vurderes prgveafleeggeren "ikke bestdet”, skal klagevejledningen udleveres.

o Safremt en prgveaflaagger vurderes "ikke bestdet”, sker tilbagemeldingen ikke i an-
dres kursisters eller prgveaflaeggeres pahgr.

e Censor skal kontrollere identitet for prgveaflaaggere, som ikke har deltaget pa kur-
sus og/eller har gennemgaet normal tilmeldingsprocedure.

e Certifikat/pravebevis for bestdet prove udleveres umiddelbart efter tilbagemeldin-
gen til prgveaflaaggeren. Ved udlevering, skal det kontrolleres, at navn og fgdsels-
dato/CPR-nr. pd certifikat/prgvebevis er korrekt.

Efter prgven

e Ved F@L: Censor giver afsluttende feedback til F@L, herunder hvad der indstilles til
MHS. Indstilling og udfyldt evalueringsskema sendes til mhs@hjv.dk og KUA for det
pageeldende fag.

e Udfyldte evalueringsskemaer og evt. udfyldte skriftlige prgver laegges i censormap-
pen, som afleveres i brevspraekken i disken i hovedbygningen eller sendes til Mari-
nehjemmeveaernssektionen, Slipshavnsvej 513, 5800 Nyborg.

o Ikke udleverede certifikater afleveres i brevspraekken i disken i hovedbygningen el-
ler sendes til Marinehjemmevaernssektionen, Slipshavnsvej 513, 5800 Nyborg.

e Sker der heendelser, afviges eller konstateres afvigelser i forhold til gaeldende pro-
cedurer i kvalitetsstyringssystemet, skal “Afvigelses-, haendelses- og forbedrings-
rapport” udfaerdiges. Ligeledes skal forbedringsforslag indfgres her.

2.3. Administrativ procedure efter prgveafholdelse
e Prgveafleeggernes evalueringsskemaer arkiveres i KESDH.
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e Prgver fra Socrative arkiveres samlet i KESDH pa kursussagen og slettes fra Socra-
tive.

o Skriftlige praver gemmes minimum 2 uger efter prgveresultat er meddelt prgveaf-
laegger.

« Bestdede prgveafleeggere indberettes til Sgfartsstyrelsen senest 14 dage efter prg-
veafholdelsen og tilskrives kvalifikation i DeMars.

e Censor tilskrives kvalifikation i DeMars for afholdelse af prgven.

e Ikke udleverede certifikater destrueres af MHS.

3. Bemyndigelse og generelle forhold

3.1. Fgrstegangsbemyndigelse

Procedure for fgrstegangsbemyndigelse af censorer er som fglger:

e Censor udfylder skemaet “Ansggningsskema til brug for censorvirket” og sender det
til mhs@hjv.dk.

 Kvalitetskoordinatoren kontrollerer kompetencer og indstiller til et fglgeforlgb pa de
ansggte prgver.

e Ansgger gennemfgrer et fglgeforlgb med en erfaren censor.

o Efter bestdet fglgeforlgb, tilfgjer LILL-elementet censor i HR Frivillig databasen og
tilskriver kvalifikation i DeMars. Bemyndigelsen gaelder i 2 ar

3.2. Vedligeholdelse af bemyndigelse

Procedure for vedligeholdelse af censors bemyndigelse er som fglger:

e Censors bemyndigelse forleenges automatisk med 2 ar fra proveafholdelsesdatoen
efter afholdelse af given prgvetype.

e Censorer med udlgbet bemyndigelse skal som udgangspunkt ansgge forfra. Der kan
dog ved en individuel og konkret vurdering dispenseres fra gennemfgrelse af fglge-
forlgb.

3.3. Generelle forhold for censorpuljen

Ved anvendelse af censorer pa de civilt maritime kompetencegivende uddannelser, ma
en censor ikke anvendes ved alle prgver hos en given prgveafholder, jf. BEK 666 § 20,
stk. 3, 2. Dette gaelder ikke for ROC, men sgges efterlevet.

Censor ma ikke afholde prgver for prgveaflaeggere som censor selv har undervist eller
hvor censor er inhabil, pga. personlige interesser, familizere relationer el.lign.

Censors manglende opfyldelse af sine forpligtelser i forhold til kvalitetssystemet kan
medfgre fratagelse af bemyndigelsen.
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